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номенклатура дел

бухгалтеРия - 20 

	Индекс дела
	Наименование дела
	Срок хранения
, статья Перечня
	Примечание

	20-01
	Бухгалтерская отчетность годовая
	Пост. (ст. 351)
	

	20-02
	Бухгалтерская отчетность квартальная
	5 л. (ст. 351)
	при отсутствии годовой отчетности 

	20-06
	Отчеты об исполнении Плана ФХД годовые
	Пост. (ст. 356)
	

	20-07
	План ФХД  и соглашения к нему
	5 л. (ст. 356)
	при отсутствии годового отчета об исполнении смет – Пост.

	20-11
	Учетная политика ( в т.ч. приложения к ней)
	5 л. (ст. 360)
	

	20-12
	Главная книга
	5 л. (ст. 361)
	при условии проведения проверки (ревизии)

	20-13
	-Журнал операций по счету «Касса»
-Журнал операций с безналичными денежными средствами
-Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
- Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов 
- Журнал по прочим операциям
- Журнал по санкционированию
	5 л. (ст. 361, 362)
	при условии проведения проверки (ревизии)

	20-14
	Журнал операций расчетов по оплате труда
	5 л. (ст. 361, 362)
	при условии проведения проверки (ревизии)

	20-15
	Реестры сведений о доходах физических лиц, стандартные нологовые вычеты
	75 л. (ст. 396)
	

	20-16
	Акты ревизий и проверок
	5 л. (ст. 402)
	при условии завершения проверки (ревизии) 

	20-17
	Положение об оплате труда и премировании работников
	Пост. (ст. 411)
	

	20-18
	Карточки-справки (лицевые счета работников)
	75 л. ЭПК (ст. 413)
	

	20-19
	Исполнительные листы (исполнительные документы)
	до минования надобности (ст. 416)
	но не менее 5 лет.

	20-20
	Документы по инвентаризации (инвентаризационные описи, сичительные ведомости, протоколы заседания инвентаризационной комиссии)
	Пост. (ст. 427)
	о товарно-материальных ценностях (движимом имуществе) – 5 л. при условии завершения проверки (ревизии)

	20-22
	Договоры, соглашения
	5 л. (ст. 436)
	после истечения срока действия договора, соглашения

	20-23
	Листки нетрудоспособности
	5 л. (п. 896)
	


� не должны составлять менее 5 лет (п. 14 Инструкции № 157н).
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